
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SCHEDA ATTIVITÀ 

INCARICO DI LAVORO AUTONOMO 

Titolo del progetto Progetto “Multiattività per la P.A. e la Formazione Continua” 

Soggetto proponente Centro Universitario per l’Innovazione e la qualità nell’apprendimento 
permanente  

Obiettivi e finalità L’Università di Siena promuove la formazione delle persone presenti sul 

mercato del lavoro, anche attraverso la partecipazione ad Avvisi/Bandi 

promossi a livello nazionale e regionale da Organizzazioni pubbliche e 

finalizzati all’upskilling e reskilling delle competenze. 

L’attività è finalizzata alle fasi della progettazione della formazione 

continua, formazione professionale per le persone presenti sul mercato 

del lavoro e attività di tutoring di supporto alla didattica, anche attraverso 

la ricerca finanziamenti, diffusione informazioni via Web e piattaforme, 

costruzione mailing list dedicate per le quali si rende necessaria 

l’individuazione di una professionalità per attività di supporto alla 

formazione e alla didattica 
 

Responsabile scientifico 
delle attività di progetto 

Prof. Claudio Melacarne, Presidente del Centro 

Durata dell’incarico 30 gg. nell’arco di 9 mesi 

Requisiti/competenze 
richieste 
 

1) Possesso di laurea specialistica o laurea magistrale (nuovo 

ordinamento) o del diploma di laurea (vecchio ordinamento), 

2) Buona conoscenza strumenti applicativi informatici e dei canali di 

comunicazione 

3) Buona capacità di argomentazione, scritta e parlata e abilità di 

comunicazione, verso i clienti interni ed esterni all’Ateneo;  

4) Buona capacità di problem solving e orientamento al lavoro di 

gruppo. 

5) Capacità di scrittura di progetti per la partecipazione a bandi di 

finanziamento 

6) Esperienza nell’attività di progettazione, supporto alla didattica e 

nella gestione di siti web 
 

Descrizione dell’attività 
complessiva di progetto 

Nello specifico, le attività di progettazione, supporto alla didattica e 
comunicazione riguardano:  

- La collaborazione alla redazione di formulari e documenti collegati, 
nella fase di presentazione delle candidature, assicurando la 
coerenza tra i requisiti del bando e del progetto nel suo complesso; 

- La cura dei rapporti con i vari Stakeholder relativamente all’attività 
di supporto alla progettazione e alla didattica; 

- L’implementazione di banca dati/mailing list e la diffusione 
informazioni attraverso i vari canali di comunicazione; l’utilizzo di 
piattaforme, navigazione di siti; 

- L’aggiornamento delle pagine web collegate all’attività e diffusione 
informazione attraverso canali comunicazione. 

Il Proponente                                         Il Responsabile scientifico del Progetto 
prof. Claudio Melacarne                                                     prof. Claudio Melacarne 
Dr.ssa Cinzia Manetti 
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